Instrugéo Normativa N°01/2009-GRHS/SEED - Licenca gpecial 2009

A APP-Sindicato pede atencao para os prazos detagéio da Licenca Especial 2009.
Os pedidos devem ser protocolados com 30 diastdeealéncia da data estipulada
para gozar do beneficio.

De acordo com lstru¢cdo Normativa N°01/2009-GRHS/SEEDdivulgada pelo
Grupo de Recursos Humanos da Secretaria de Estaddutacao, ha varias instrucdes
importantes que devem ser seguidas. Veja quais sao:

1 - Os pedidos de Licenca Especial deveréo sergolatdos com 30 dias de
antecedéncia da data estipulada para fruicéo.

2 - Os servidores detentores de dois cargos, quamdeu interesse, protocolarao
requerimentos distintos para cada um dos cargos.

3 - Os processos de Licenca Especial deveréo estanidos da seguinte forma:

* requerimento proprio;

e contracheque;

* dossié (QPM E QUP);

* RHC (QPPE e QFEB);

* declaracdo do Art.250 (modelo disponivel no Na¢&egional de Educacéo da sua
regiao)

* vinculo do substituto e

» declaracéo do servidores (modelo disponivel ndédiRegional de Educacéo da sua
regiao)

4 — A indicacao do(s) substituto(s) é de inteirpoesabilidade do Nucleo Regional da
Educacéo, ndo devendo, em hip6tese alguma, sefdraa ao servidor interessado.

5 — N&o serao concedidas Licengas Especiais conretedativa.
6 — Nao ser& cancelada Licenca Especial apds ad@missrespectiva portaria.

7 — Para os servidores em exercicio nos estabeletmmde ensino, ficam estabelecidos
0S seguintes periodos para fruicdo da Licenca kdpec

a) de 23/03/2009 a 20/06/2009 ;
b) de 22/06/2009 a 19/09/2009;
C) de 21/09/2009 a 19/12/2009;

8 — Diretores, diretores auxiliares e secretarigstouerem interesse em usufruir de
Licenca Especial, deverdo encaminhar, paralelansnpedido de Licencga,
requerimento de dispensa da respectiva funcao.

9 — Os casos omissos serdo analisados pela CheBaxpo de Recursos Humanos
Setoriais.



A instrucdo normativa foi assinada em 20 de jand#r@009. Mais informagdes podem
ser obtidas no Nucleo de Educacédo da sua regiéo dliicleo Regional da APP-
Sindicato do seu municipio.



